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Abstrak  

Pengolahan koleksi merupakan suatu kegiatan di perpustakaan dengan tujuan untuk dapat melakukan pengaturan 

terhadap bahan pustaka yang telah tersedia agar dapat disimpan pada tempatnya berdasarkan susunan tertentu dan 

mudah ditemukan dan digunakan oleh pemustaka. Kegiatan pengolahan bahan pustaka sangat berpengaruh dalam 

keberhasilan suatu perustakaan. Jika suatu perpustakaan dapat dilakukan pengolahan dengan baik, maka proses temu 

kembali akan mudah untuk dilakukan oleh pemustaka. Tujuan dari kegiatan ini untuk meningkatkan kualitas sumber 

daya perpustakaan dalam hal pengolahan di Perpustakaan SMA Negeri 3 Medan. Kegiatan ini diikuti 3 orang. Hasil 

kegiatan ini yaitu dimana sebelumnya sosialisasi para peserta belum memahamai dengan baik tentang pengolahan 

koleksi baik secara teori maupun praktik. Setelah mengikuti sosialisasi para peserta telah memahamai dengan baik 

tentang pengolahan koleksi baik secara teori maupun praktik. 

Kata Kunci: Pengolahan Koleksi 

 

Abstract  

Collection processing is an activity in the library with the aim of being able to arrange available library materials so 

that they can be stored in their place based on a certain arrangement and are easy to find and use by users. Library 

material processing activities are very influential in the success of a library. If a library can be processed well, the 

retrieval process will be easy for users to carry outThe aim of this activity is to improve the quality of library resources 

in terms of processing in the Medan 3 State High School Library. This activity was attended by 3 people. The result of 

this activity was that previously the participants did not have a good understanding of collection processing both in 

theory and practice. After participating in the socialization, the participants had a good understanding of collection 

processing both in theory and practice. 

Keywords: Collection Processing 

PENDAHULUAN 

Perpustakaan sebagai sumber informasi memegang peranan penting di era globalisasi saat ini 

dan merupakan sarana penunjang dalam pendidikan formal maupun non formal. Sehubungan 

dengan hal tersebut perlu dipahami bahwa salah satu fungsi utama perpustakaan adalah 

menyediakan dan menyebarluaskan informasi yang dimilikinya kepada pengguna perpustakaan. 

Perpustakaan bertugas untuk menyediakan informasi yang dibutuhkan, didalamnya terdapat 

berbagai unsur meliputi koleksi, pengolahan, penyimpanan dan pelayanan. Pengolahan bahan 

pustaka penting dilakukan untuk memudahkan temu balik informasi dan memperlancar kegiatan 

pelayanan. Apabila pengolahan bahan pustaka tidak diperhatikan maka akibatnya tujuan 

perpustakaan tidak tercapai dan bahan pustaka tersebut sulit untuk ditemukan oleh pengguna 

perpustakaan karena tidak ada alat bantu penelusur untuk dimanfaatkan. Pengolahan bahan pustaka 

yang dilaksanakan dengan baik harus sesuai dengan ketentuan yang berlaku. Jika perpustakaan 

tidak dapat mengolah bahan pustaka dengan baik maka akan menghambat sistem pelayanan bahan 

pustaka tersebut. Kegiatan pengolahan bahan pustaka biasanya mencakup kegiatan inventarisasi, 

katalogisasi deskritif dan katalogisasi subjek. Kegiatan pengolahan bahan pustaka m erupakan 

bagian utama dalam proses penyajian informasi (Nidawati, 2020). 
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Pengolahan bahan pustaka penting dilakukan untuk memudahkan temu balik informasi dan 

memperlancar kegiatan pelayanan. Apabila pengolahan bahan pustaka tidak diperhatikan dengan 

baik maka akibatnya salah satu tujuan perpustakaan tidak dapat dicapai, dan bahan pustaka tersebut 

sulit untuk ditemukan oleh pengguna perpustakaan karena tidak ada alat bantu penelusuran untuk 

dimanfaatkan. Pengolahan bahan pustaka yang dilaksanakan dengan baik harus sesuai dengan 

ketentuan yang berlaku untuk memungkinkan tujuan perpustakaan tercapai secara optimal. Setiap 

koleksi bahan pustaka yang diterima di suatu perpustakaan baik yang berasal dari pembelian, hadiah 

atau sumbangan, hasil tukar menukar maupun penerbitan sendiri belum dapat ditempatkan di dalam 

rak dan dipinjamkan kepada pengguna sebelum diadakannya suatu kegiatan pengolahan, sedangkan 

pengolahan bahan pustaka bertugas agar semua buku-buku dapat terorganisir dengan baik, sehingga 

dapat dikelompokan berdasarkan ciri serta isi yang terkandung dalam buku tersebut (Hati, 2021). 

Dalam pengolahan bahan pustaka, khususnya koleksi buku dimulai tahap perencanaan yang 

meliputi perencanaan tata tertib pengolahan, waktu, peralatan/bahan, anggaran serta tenaga yang 

bertanggungjawab didalam bagian/bidang pengolahan, manajemen pengarahan, pengorganisasian, 

pengawasan serta fungsi lainnya hendaknya dijalankan dengan sangat baik untuk menyediakan 

bahan koleksi buku yang siap bagi pemustaka sehingga pemustaka dapat menemukan informasi 

yang diinginkannya (Wahyudi, 2018). 

Berdasarkan penjelasan diatas tim pelaksana pengabdian kepada masyarakat, menganggap 

bahwa permasalahan diatas adalah sangat penting untuk dilakukan sosialisasi pengolahan koleksi di 

Perpustakaan SMA Negeri 3 Medan. 

Adapun tujuan dari kegiatan ini untuk untuk meningkatkan kualitas sumber daya 

perpustakaan dalam hal pengolahan di Perpustakaan SMA Negeri 3 Medan. 

METODE PELAKSANAAN 

Metode yang digunakan dalam Sosialisasi Pengolahan Koleksi Di Perpustakaan SMA Negeri 

3 Medan adalah metode ceramah serta tanya-jawab. 

METODE EVALUASI 

Evaluasi dilakukan pada akhir sesi kegiatan. Evaluasi diberikan dengan mengumpulkan 

data yang diperoleh dari masing-masing kegiatan melalui penyebaran kuesioner ke seluruh peserta 

sosialisasi. 

HASIL KEGIATAN 

Adapun hasil kegiatan adalah sebagai berikut : 

Tabel 1 : Hasil Pencapaian Akhir 

Unsur Pra Sosialisasi Pasca Sosialisasi Uraian Persentase (%) 
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Sosialisasi 

Pengolahan 

Koleksi Di 

Perpustakaan 

SMA Negeri 3 

Medan 

Belum memahami dengan 

baik tentang pengolahan 

koleksi baik secara teori 

maupun praktik 

Memahami dengan 

baik tentang 

pengolahan koleksi 

baik secara teori 

maupun praktik 

Memberikan pengetahuan 

tentang pengolahan koleksi 

yang baik dan benar 

100% 

 

PEMBAHASAN 

Secara keseluruhan kegiatan berjalan dengan baik sesuai dengan perencanaan. Semua pihak 

dapat bekerjasama dengan baik. Sosialisasi pengolahan koleksi di Perpustakaan SMA Negeri 3 

Medan diikuti 3 orang. Sosialisasi diberikan dengan suasana yang menyenangkan. Hal ini 

memberikan kesan yang baik dan menarik bagi para peserta dimana mereka bisa dengan baik 

pengolahan koleksi yang baik dan benar. 

Seluruh peserta yang terlibat sebagai peserta begitu antusias mengikuti sosialisasi. Hal ini 

dapat dilihat dari keaktifan peserta dalam setiap sesi yang berlangsung. Antusiasme yang tinggi ini 

juga dikarenakan materi yang diberikan sangat mudah dipahami. Dalam sesi pemaparan materi 

terkait sosialisasi, para peserta serius memperhatikan pemateri. Begitu pula saat melakukan tanya 

jawab  terkait pengolahan koleksi para peserta turut terlibat dalam diskusi yang dilaksanakan. 

KESIMPULAN 

Adapun kesimpulan dari pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyarakat ini adalah dengan 

mengadakan sosialisasi pengolahan koleksi, peserta memperoleh pembelajaran dan pengalaman 

yang menyenangkan. Dimana sebelumnya sosialisasi para peserta belum memahamai dengan baik 

tentang pengolahan koleksi baik secara teori maupun praktik. Setelah mengikuti sosialisasi para 

peserta telah memahamai dengan baik tentang pengolahan koleksi baik secara teori maupun praktik. 

Pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyarakat yang diselenggarakan oleh tim pelaksana menjadi 

sarana terjalinnya hubungan yang erat antara Universitas Sari Mutiara Indonesia dengan SMA 

Negeri 3 Medan. 
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SMA Negeri 3 Medan khususnya para peserta yang telah bersedia meluangkan waktu, tenaga dan 
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